
（9月より受付開始）

　10月25日(金)締め切り
① 初心者のためのExcel講座 【夜間講座】 各講習料（テキスト代込み）

　※Excelの基本操作やグラフ及び関数の基礎を学びます。(文字入力のできる方) １９，０００円

　11月12日(火)締め切り
② Ｅｘｃｅｌ関数講座 【夜間講座】 各講習料（テキスト代込み）

　※Excelの関数を使って活用方法を学びます。(Ｅｘｃｅｌの基礎がわかる方) １９，０００円

①、②の講座を両方受講の方は受講料がお得になります。（両方で35,000円）

全コース

☆定員10名　　但し、それぞれ5人未満の場合は開講できません。

回数 日付 曜日 実習項目 回数 日付 曜日 実習項目

1 11/1 金
画面構成・データ入力
算術演算子

1 11/18 月 ＩＦ関数

2 11/6 水
コピー・移動
オートフィル
表作成　関数

2 11/20 水 ＩＦ関数、ネスト

3 11/8 金
関数　列と行の操作
データ編集　相対参照

3 11/22 金 ＶＬＯＯＫＵＰ関数

4 11/11 月 基本的な関数　印刷 4 11/25 月 ＨＬＯＯＫＵＰ関数

5 11/13 水 基本的な関数 5 11/27 水
ＣＯＵＮＴＩＦ
ＳＵＭＩＦ関数

6 11/15 金 グラフ作成 6 11/29 金 日付関数

※パソコン機器（OS：Windows１０・Office：２０１６ﾊﾞｰｼﾞｮﾝ使用）

※テキスト・教室等の準備の為、お申し込みはお早めにお願い致します。

小林高等職業訓練校
宮崎県小林市真方４３８番地

ＴＥＬ・ＦＡＸ　0984-23-6800

担当： 小 倉（おぐら）

初心者のためのExcel講座
19:00～21:00

Excel関数講座
19:00～21:00

2019年　　短期講座パソコン教室等受講生募集　（日程表）

Ｅｘｃｅｌの基礎から関数活用まで、表計算ソフトを活用し楽しく学びませんか?
小林高等職業訓練校で専門の指導員が丁寧に教えます。

お申し込みは

お早目に！

次回の講習は
訓練校ホームページ又は、市報などご確認ください。
http://kobayashi-vs.main.jp/
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3 歳 男 ・ 女
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TEL　０９８４－２３－６８００
FAX　０９８４－２３－６８００

小林高等職業訓練校 　担　当　：　小倉

〔受講料〕
　（１）受講料は全額前納とし、受講願書を提出の際納付してください。
　（２）受講生が欠席した場合又は、天災等により本校のやむを得ない事情で休講した場合
　　　についての受講料の減免はいたしません。
　（３）講座中途において受講生が休講、又は退講した場合においても本訓練校規則の規定
　　　により授業料の返金はいたしません。

窓口兼ＦＡＸ受付用　申込用紙

1 コース名
希望コースに〇をして下さい

①　初心者のためのＥｘｃｅｌ講座

②　Ｅｘｃｅｌ関数講座

申 込 日

フ リ ガ ナ 年 齢

氏 名

生 年 月 日 昭和・平成

※ 記 入 漏 れ の な い よ う に ご 協 力 お 願 い し ま す 。

自 宅 住 所

自 宅 電 話 番 号

F A X 番 号

日 中 の 連 絡 先 名
（ 会 社 名 な ど ）

日 中 の 連 絡 電 話 番 号
（ 携 帯 な ど ）

備　　考


